Cémo consultar los Reportes
de Ventas (Centro
Dermatoldgico Integral -
Medilaser)

Esta pagina explica dos reportes de ventas pensados para el sequimiento financiero de la clinica: el
Reporte de Ventas por Rango de Fechas y el Reporte financiero diario. Ambos muestran lo
facturado e ingresado, con el detalle por tipo de pago y por unidad de la clinica.

44 Importante: estos reportes estan configurados de forma especifica para el
Centro Dermatoldgico Integral - Medilaser y solo aparecen en esa clinica. Si
usted trabaja en otra clinica, es probable que no los vea en su menu; en ese
caso, use los demdas reportes descritos en este manual.

44 [T] Captura sugerida: encabezado «Reportes Centro Dermatoldgico Integral -
Medilaser».

Reporte de Ventas por Rango de
Fechas

Este reporte muestra las ventas de un periodo, con la ganancia y los ingresos de cada operacion.
Es util para analizar cémo evolucionan las ventas a lo largo de varios dias.

Paso 1: Defina el periodo y el tipo de pago



En la parte superior encontrara tres controles:

1. En «Desde» seleccione la fecha de inicio del periodo.

2. En «Hasta» seleccione la fecha final.

3. En «Tipo de Pago» elija una forma de pago de la lista para ver solo las ventas pagadas
de esa manera.

La tabla se actualiza automaticamente cada vez que cambia una fecha o el tipo de pago; no
necesita pulsar ningdn botén adicional.

Paso 2: Lea la tabla de ventas

La tabla muestra estas columnas:

Columna Contenido
Fecha Fecha de la venta.
Ganancia Ganancia de la operacién.
Ingresos totales Ingreso total de la operacion.
Descripcion Descripcion de lo vendido.
Tipo Tipo de cita o concepto.
Tipo de pago Forma de pago utilizada.
Clinica Unidad de la clinica que registré la venta.
Médico Médico asociado a la venta.

Cuando no hay ventas para los filtros elegidos, aparece el mensaje «No hay ingresos
disponibles.».

Paso 3: Exporte la informacién (opcional)

Pulse «<Exportar a excel» sobre la tabla para descargar las ventas del periodo en un archivo de
Excel.

a4 (1] Captura sugerida: «Reporte de Ventas por Rango de Fechas» con los
selectores de fecha, el tipo de pago y la tabla.

Reporte financiero diario



Este reporte resume las finanzas de un solo dia. A diferencia del anterior, no se elige un rango: se
elige una fecha y el reporte muestra los totales de esa jornada.

Paso 1: Elija el dia

Bajo el texto «Elija el dia:», seleccione la fecha en el calendario. El reporte se actualiza de
inmediato con los datos de ese dia.

Paso 2: Lea los balances

La informacion se organiza en varios bloques:

o «Balance total»: muestra el nimero de Consultas facturadas, la Ganancia (P/Venta -
Costo) y el Ingreso total del dia.

e «Balance Centro Dermatoldgico Integral»: la Ganancia (P/Venta - Costo) y el
Ingreso total correspondientes a esa unidad.

e «Balance Medilaser»: |la Ganancia (P/Venta - Costo) y el Ingreso total
correspondientes a Medilaser.

44 Consejo: separar los balances por unidad le permite ver cuanto aporté cada
una a los ingresos del dia, sin tener que sumar a mano.

Paso 3: Revise el ingreso por tipo de pago

Mas abajo, el bloque «Ingreso por tipo de pago» presenta una tabla con el desglose segun la
forma de pago:

Columna Contenido
Clinica Unidad de la clinica.
Tipo de Pago Forma de pago.
Ingreso Monto ingresado por esa forma de pago.
Devolucion Tarjeta Comisién o devolucién asociada al pago con tarjeta.
Total Sin Tarjeta Total una vez descontado lo correspondiente a tarjeta.

Si no hay movimientos para el dia elegido, aparece el mensaje «No hay ingresos disponibles.>».

Paso 4: Exporte la informacion (opcional)



Pulse «<Exportar a excel» sobre la tabla de tipos de pago para descargar el desglose del dia.

44 Consejo: consultar el reporte financiero diario al cierre de la jornada es una
buena practica para cuadrar la caja y detectar a tiempo cualquier diferencia.

44 (1] Captura sugerida: «Reporte financiero diario» con los bloques de balance y la
tabla «Ingreso por tipo de pago».
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