
Cuando el catálogo de podcasts o videos crece, encontrar exactamente lo que busca es más fácil
con las herramientas de búsqueda y filtrado. Esta página le explica cómo usarlas en cada pantalla.

En la pantalla «Podcasts», junto al título «Podcasts disponibles (más próximamente)»,
encontrará el filtro «Filtrar por especialidad:».

1. Pulse la lista desplegable del filtro.
2. Elija una especialidad de la lista. Las opciones provienen de las especialidades que tienen

los podcasts disponibles.
3. La lista se actualiza al instante y muestra solo los podcasts de esa especialidad.
4. Para volver a ver todos, elija la opción «Todas».

La pantalla «Videoteca» ofrece tres herramientas que puede combinar entre sí, junto al título
«Videos disponibles».

Cómo buscar y filtrar
contenido

�� Por qué le conviene: en lugar de recorrer toda la lista, puede reducirla a un
tema, una especialidad o una palabra clave en segundos.“

Filtrar Podcasts por especialidad

�� Captura sugerida: el filtro «Filtrar por especialidad:» desplegado, mostrando
la opción «Todas» y varias especialidades.“

Buscar y filtrar en la Videoteca

1. Buscar por palabra



1. Escriba en el cuadro de búsqueda que muestra el texto «Buscar videos...».
2. A medida que escribe, la lista se va filtrando automáticamente.
3. La búsqueda revisa el título y la descripción de cada video.

1. Pulse la lista desplegable junto a la etiqueta «Categoría:».
2. Elija una categoría. Las opciones se generan a partir de las categorías de los videos

disponibles.
3. Para ver todas las categorías, elija «Todas».

1. Pulse la lista desplegable junto a la etiqueta «Tag:».
2. Elija un tema, por ejemplo Inventario , Facturacion , Enfermeria , Reportes  o Tutoriales .
3. Para ver todos los temas, elija «Todos».

En la Videoteca puede usar la búsqueda y los dos filtros al mismo tiempo. Por ejemplo, puede
buscar la palabra "factura", filtrar por la categoría correspondiente y por el tag Facturacion  para
acotar al máximo los resultados.

�� Consejo: no necesita escribir la palabra completa ni respetar mayúsculas; el
sistema busca coincidencias parciales.“

2. Filtrar por categoría

3. Filtrar por tema (tag)

�� Captura sugerida: la barra de herramientas de la Videoteca con el cuadro
«Buscar videos...», el filtro «Categoría:» y el filtro «Tag:».“

Combinar las herramientas

Importante: si combina varios filtros y no queda ningún video que cumpla
todas las condiciones, verá el mensaje «No se encontraron videos con los
filtros seleccionados.». Para solucionarlo, vuelva a poner los filtros en
«Todas» / «Todos» y borre el texto del cuadro de búsqueda hasta que
reaparezcan los videos.
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