
Bienvenido a la sección de Configuración de AppDoctors. Aquí es donde usted deja la plataforma
"a la medida" de su clínica: los datos que aparecen en sus recetas y reportes, los precios de sus
servicios, el horario de atención de cada médico, el personal que tiene acceso al sistema y muchos
otros parámetros. Dedicar unos minutos a configurar bien estas opciones al inicio le ahorrará
tiempo y evitará errores en el día a día.

Piense en la Configuración como el "panel de control" de su clínica. La información que registra
aquí se reutiliza automáticamente en el resto de la aplicación. Por ejemplo:

El logotipo y los datos de contacto de la clínica se muestran en documentos y
reportes.
Los facturables (servicios, consultas y procedimientos) con sus precios aparecen al
momento de facturar.
El horario de atención de cada médico define los espacios disponibles en la agenda.
La firma y el sello del médico se imprimen en las recetas.

Configurar bien una sola vez significa trabajar más rápido y con menos errores el resto del tiempo.

El acceso a cada opción depende del rol del usuario:

Rol Qué puede configurar

Médico administrador / Administrador Todo: clínica, secretarias, colegas, perfil, parámetros y
facturables

Médico Su propio perfil, los parámetros y sus facturables

Secretaria Según los permisos que le otorgue la clínica

Introducción a la
Configuración

¿Para qué sirve esta sección?

¿Quién usa esta sección?

“



En el menú lateral izquierdo busque la opción «Configuración» (identificada con el ícono de un
engranaje). Al hacer clic se despliega un submenú con las siguientes opciones:

Opción del menú ¿Para qué sirve?

«Clínica» Datos generales de la clínica: nombre, logotipo, dirección,
teléfonos, tipos de pago, redes sociales.

«Secretarias» Ver e invitar a las secretarias de la clínica.

«Colegas» Ver e invitar a otros médicos, y definir su nivel de acceso.

«Perfil» Sus datos personales como médico: especialidad, horario,
firma, sello y precios de consulta.

«Parámetros» Activar o desactivar los datos de medición física (signos
vitales y similares) que se piden al atender.

«Facturables» Lista de servicios, productos y procedimientos con sus
precios.

En las páginas siguientes le explicamos, paso a paso, cómo usar cada una de estas opciones.

Importante: algunas opciones solo están visibles para quien tiene rol de
administrador. Si no ve una opción que espera encontrar, es probable que su rol
no tenga acceso a ella. Consulte con el responsable de su clínica.

¿Dónde encontrarla en el menú?

�� Captura sugerida: el menú lateral con «Configuración» desplegado mostrando
las seis opciones.“

Consejo: si es la primera vez que usa AppDoctors, le recomendamos seguir
este orden: primero «Clínica», luego su «Perfil», después los «Facturables»,
y por último invitar a sus «Secretarias» y «Colegas». Así tendrá la plataforma
lista para trabajar desde el primer día.

“

Revisión #1
Creado 2026-06-18 23:46:18 UTC por Admin
Actualizado 2026-06-18 23:46:20 UTC por Admin


